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AKADEMIA LEONA KOŹMIŃSKIEGO 
Wydawnictwo Akademii Leona Koźmińskiego 

FORMULARZ ZGŁOSZENIA PUBLIKACJI 
Propozycja wydawnicza składana przez Autora/Autorów / Redaktora 

Jak korzystać z formularza 
Niniejszy formularz służy do zgłoszenia propozycji wydawniczej do Wydawnictwa Akademii Leona 
Koźmińskiego. Prosimy o wypełnienie wszystkich pól bezpośrednio w dokumencie (pola 
rozszerzają się w miarę wpisywania tekstu). Pola opisane kursywą zawierają wskazówki, które po 
wypełnieniu formularza można pozostawić lub usunąć. 
Kompletny i podpisany formularz wraz z ewentualnym konspektem / spisem treści prosimy 
przesłać na adres: wydawnictwo@kozminski.edu.pl. W razie pytań Wydawnictwo pozostaje do 
Państwa dyspozycji. 

 
Miejscowość i data: ………………………………………………………………… 

CZĘŚĆ I.  SŁOWO WSTĘPU 

1.  Opis publikacji oraz uzasadnienie potrzeby jej wydania 
Prosimy o zwięzłe przedstawienie publikacji. Warto odnieść się do: przedmiotu i zakresu publikacji; 
kontekstu, w jakim powstaje (np. nowa regulacja, zmiana stanu prawnego, luka w piśmiennictwie); 
znaczenia naukowego i praktycznego opracowania oraz celów, jakie ma realizować. 

 

 

2.  Dlaczego ta publikacja jest kluczowa? 
Prosimy wskazać, co stanowi o wyjątkowości i potrzebie wydania publikacji: jaką lukę wypełnia, jakie 
wątpliwości lub problemy interpretacyjne rozwiązuje, 
dla kogo i dlaczego jest niezbędna oraz jaką wartość wnosi w stosunku do dotychczasowego dorobku. 
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3.  Charakterystyka zespołu autorskiego 
Prosimy o ogólny opis Autora/zespołu Autorów/Redaktora: doświadczenie naukowe i praktyczne, dorobek 
w obszarze tematycznym publikacji, 
afiliacje oraz instytucje i organizacje, w których Autor/Autorzy/Redaktor zdobywali doświadczenie istotne 
dla publikacji. 

 

 

CZĘŚĆ II.  INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE 

4.  Proponowany tytuł publikacji 
Prosimy podać proponowany tytuł oraz – jeżeli dotyczy – podtytuł publikacji. 

 

 

5.  Imię i nazwisko Autora/Autorów/Redaktora 
 
Lp. Imię i nazwisko Rola (Autor / Redaktor) Udział / część 

publikacji 

    

    

    

    

    

    

    
 

6.  Tytuł naukowy, tytuł zawodowy, obecne stanowisko, informacja o 
Autorze/Autorach/Redaktorze, ORCID 
Prosimy uzupełnić dane dla każdego Autora i Redaktora. Pole „Nota biograficzna” może zawierać krótki 
opis (kilka zdań) 
dotyczący doświadczenia i specjalizacji – może zostać dołączony osobno. 

Imię i nazwisko Tytuł naukowy 
/ zawodowy 

Stanowisko i afiliacja 
(jednostka) 

Nr ORCID 
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Imię i nazwisko Tytuł naukowy 
/ zawodowy 

Stanowisko i afiliacja 
(jednostka) 

Nr ORCID 

    

    

    
 

7.  Dyscypliny naukowe oraz problematyka badawcza będąca przedmiotem 
zainteresowania Autora/Autorów/Redaktora 
Prosimy wymienić dyscypliny naukowe oraz zagadnienia badawcze, w których specjalizują się Autorzy (np. 
nauki o zarządzaniu i jakości, nauki prawne, ekonomia i finanse, nauki socjologiczne). 
 

 

 

8.  Tytuły publikacji (dorobek) 
Prosimy o wykaz wybranych, najważniejszych publikacji Autora/Autorów/Redaktora powiązanych 
tematycznie ze zgłaszaną pozycją. 
Opisy bibliograficzne prosimy podawać w jednolitym, kompletnym formacie (autor, rok, tytuł, 
miejsce/wydawnictwo lub czasopismo, strony). Wykaz może zostać dołączony jako osobny załącznik. 
 

 

 

9.  Grupa docelowa 
Prosimy określić odbiorców publikacji, np.: pracownicy naukowi i studenci (z podaniem kierunków i 
uczelni), administracja publiczna, menedżerowie, przedsiębiorcy oraz instytucje i organizacje branżowe. 
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10.  Informacje dotyczące publikacji 
Prosimy uzupełnić poniższe pola dotyczące planowanego kształtu i harmonogramu publikacji. 

Charakter / typ książki 
Np. monografia, komentarz, podręcznik, praca zbiorowa, opracowanie praktyczne. 

 

 

Przewidywana objętość 
Prosimy podać szacunkową objętość w arkuszach wydawniczych (1 ark. = 40 000 znaków ze spacjami). 

 

 

Planowany termin złożenia kompletnego maszynopisu 
Prosimy wskazać przewidywany kwartał i rok. 

 

 

Dodatkowe elementy publikacji 
Np. tabele, wykresy, schematy blokowe, zdjęcia, rysunki, indeks, wzory dokumentów, materiały online. 

 

 

Słowa kluczowe 
Prosimy podać 5–8 słów lub wyrażeń kluczowych charakteryzujących publikację. 

 

 

11.  Inne informacje przydatne w procesie wydawniczym i promocji 
Poniższe informacje wspierają planowanie wydania oraz działań promocyjnych. Jeżeli dane pole nie 
dotyczy publikacji, prosimy wpisać „nie dotyczy”. 

Czy na rynku ukazały się publikacje konkurencyjne? 
Jeżeli tak – prosimy wskazać tytuły i krótko opisać, czym proponowana publikacja różni się od dostępnych 
pozycji. 

 

 

Czasopisma branżowe, w których mogłaby ukazać się recenzja lub informacja o 
publikacji 
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Konferencje i wydarzenia, podczas których publikacja mogłaby być promowana 

 

 

Propozycje recenzentów naukowych oraz osób rekomendujących publikację (do 5 
propozycji) 
 

 

Instytucje, które mogłyby być zainteresowane zakupem większej liczby egzemplarzy 
 

 

Możliwe formy promocji w internecie 
Np. media społecznościowe, content marketing (blog, webinaria, podcast), współpraca z portalami 
branżowymi, newsletter, recenzje. 

 

 

Inne formy promocji 
Np. wystąpienia w mediach, press kit, relacje z dziennikarzami, patronaty medialne. 

 

 

CZĘŚĆ III.  DANE KONTAKTOWE I AFILIACJA 

Prosimy o wskazanie Autora do korespondencji oraz danych niezbędnych do kontaktu i 
przygotowania umowy wydawniczej. 

Autor do korespondencji (imię 
i nazwisko) 

 

Adres do korespondencji  

Adres e-mail  

Numer telefonu  

Afiliacja / jednostka 
organizacyjna 

 

Dane do umowy wydawniczej 
(np. nr ORCID, dane 
niezbędne do rozliczeń) 

 

 

CZĘŚĆ IV.  FINANSOWANIE PUBLIKACJI I KONFLIKT INTERESÓW 
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Źródła finansowania publikacji 
Prosimy wskazać, czy powstanie publikacji jest finansowane lub współfinansowane ze środków 
zewnętrznych 
(np. grant, projekt badawczy, środki instytucji, dofinansowanie). Prosimy podać nazwę i numer projektu / 
grantu, jeżeli dotyczy. 

 

 

Możliwość dofinansowania kosztów wydania 
Prosimy wskazać, czy istnieje możliwość dofinansowania kosztów wydania publikacji oraz z jakiego źródła. 
Informacja ta ma charakter wyłącznie organizacyjny i nie wpływa na ocenę merytoryczną ani na decyzję o 
zakwalifikowaniu publikacji do wydania. 

 

 

Konflikt interesów 
Prosimy o oświadczenie, czy w związku z publikacją występuje konflikt interesów (np. powiązania z 
podmiotami, 
których działalności dotyczy publikacja). W przypadku braku konfliktu prosimy wpisać „nie występuje”. 

 

 

CZĘŚĆ V.  OŚWIADCZENIA AUTORÓW 

Składając niniejszy formularz, Autor / Autorzy oświadczają, że (prosimy zaznaczyć właściwe pola): 

☐  zgłaszana publikacja jest dziełem oryginalnym, samodzielnie przygotowanym przez 
wskazanych Autorów i nie narusza praw autorskich ani innych praw osób trzecich; 

☐  publikacja nie została wcześniej opublikowana w całości ani w istotnej części oraz nie została 
równolegle zgłoszona do innego wydawcy; 

☐  Autorom przysługują pełne prawa autorskie do utworu, a w przypadku pracy zbiorowej 
wszyscy współautorzy wyrazili zgodę na zgłoszenie publikacji; 

☐  wkład poszczególnych Autorów został rzetelnie przedstawiony, a praktyki tzw. ghostwriting i 
guest authorship są Autorom znane i nie miały miejsca; 

☐  Autorzy dysponują zgodami na wykorzystanie materiałów objętych prawami osób trzecich 
(m.in. zdjęć, rysunków, wykresów, tabel, cytatów) lub uzyskają je przed złożeniem 
maszynopisu; 

☐  Autorzy zapoznali się z zasadami etyki wydawniczej obowiązującymi w Wydawnictwie 
Akademii Leona Koźmińskiego i polityką względem AI i zobowiązują się do ich 
przestrzegania; 

☐  do zgłoszenia załączono wypełnione Oświadczenie o wykorzystaniu narzędzi generatywnej 
sztucznej inteligencji (GSI), zgodnie z polityką Wydawnictwa względem AI; 

☐  dane zawarte w niniejszym formularzu są zgodne z prawdą i aktualne na dzień jego złożenia. 
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CZĘŚĆ VI.  PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (RODO) 

Klauzula informacyjna – Zasady przetwarzania danych osobowych przez Akademię Leona 
Koźmińskiego 
Obowiązek informacyjny wynikający z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) („RODO”). 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Leona Koźmińskiego z siedzibą przy 

ul. Jagiellońskiej 59, 03-301 Warszawa. Z Administratorem może się Pani/Pan skontaktować 
pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres naszej siedziby lub poprzez wiadomość e-
mail na adres: ado@kozminski.edu.pl. 

2. Inspektor Ochrony Danych powołany przez Administratora nadzoruje prawidłowość przetwarzania 
danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się za pomocą poczty 
tradycyjnej pisząc na adres: ul. Jagiellońska 59, 03-301 Warszawa lub za pośrednictwem adresu e-
mail: iod@kozminski.edu.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach: 
a) realizacji obowiązków prawnych Administratora związanych z umową, np. prowadzenia 

dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna – art. 6 ust. 1 lit. c RODO) – „obowiązek prawny”; 
b) kontaktowania się z Panią/Panem w bieżących sprawach, w tym w sprawie wykonywania umów 

między Administratorem a Pani/Pana pracodawcą/podmiotem, który Pani/Pan reprezentuje, 
przedstawiania ofert, otrzymywania zleceń, odpowiadania na pytania (podstawa prawna – art. 6 
ust. 1 lit. f RODO) – „prawnie uzasadniony interes”; 

c) dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczeń związanych z umową z 
podmiotem, w którym Pani/Pan pracuje lub który Pani/Pan reprezentuje, czyli kontrahentem – 
jeżeli powstanie spór dotyczący umowy (podstawa prawna – art. 6 ust. 1 lit. f RODO) – „prawnie 
uzasadniony interes”. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty, którym Administrator zleca wykonanie 
czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych (podmioty przetwarzające): 
operatorzy systemów informatycznych, podmioty księgowe i audytorskie. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie są przekazywane ani do Państw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy (EOG), ani do organizacji międzynarodowych. 

6. Dane przetwarzane będą w okresie wykonywania umowy, którą zawarł z Administratorem Pani/Pana 
pracodawca/podmiot, który Pani/Pan reprezentuje, a po tym okresie do momentu wygaśnięcia 
obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów prawa. 

7. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz, z zastrzeżeniem przepisów prawa, 
prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania. 

8. W związku z tym, że Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w oparciu o prawnie uzasadniony 
interes administratora, Administrator nie będzie ich dłużej przetwarzać we wskazanym celu, jeżeli 
Pani/Pan wniesie sprzeciw wobec takiego przetwarzania. Ma Pani/Pan prawo w dowolnym momencie 
wnieść bezpłatnie sprzeciw wobec przetwarzania dotyczących Pani/Pana danych osobowych, gdy 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego 
interesu, a sprzeciw jest uzasadniony szczególną sytuacją, w której się Pani/Pan znalazła/znalazł. 

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną 
danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Pani/Pana dane otrzymaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana pracodawcy/podmiotu, który Pani/Pan 
reprezentuje. Od Pani/Pana pracodawcy/podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje, otrzymujemy dane 
takie jak Pani/Pana imię i nazwisko, służbowy numer telefonu i adres e-mail, miejsce pracy, 
stanowisko lub informacje o tym, jakiego typu sprawami się Pani/Pan zajmuje. 

11. Pani/Pana dane osobowe bez wyrażenia odrębnej zgody nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany, w tym w oparciu o profilowanie. 

12. Więcej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, określonych powyżej, może Pani/Pan 
uzyskać kontaktując się z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych w sposób określony w 
pkt 1 i 2. 

13. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i 
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, 
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utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi 
obowiązującymi przepisami. 

 

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych 
Prosimy o zaznaczenie właściwych pól. 

☐  Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym 
formularzu w celu rozpatrzenia propozycji wydawniczej oraz kontaktu w tej sprawie. 

☐  Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu 
wydawniczego oraz zawarcia i wykonania umowy wydawniczej, w przypadku przyjęcia 
publikacji do wydania. 

 

PODPISY AUTORÓW  

Prosimy o podpisy wszystkich Autorów i Redaktora naukowego. 

Imię i nazwisko Rola Data Podpis 

    

    

    

    

    

    

    
 

Dziękujemy za przygotowanie zgłoszenia. Wydawnictwo Akademii Leona Koźmińskiego skontaktuje 
się z Autorami po wstępnej ocenie propozycji. 
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OŚWIADCZENIE O WYKORZYSTANIU NARZĘDZI 
GENERATYWNEJ SZTUCZNEJ INTELIGENCJI (GSI) 

Załącznik do zgłoszenia publikacji w Wydawnictwie Akademii Leona Koźmińskiego 

Podstawa: Polityka publikacyjna ALK dotycząca wykorzystania narzędzi sztucznej 
inteligencji (Repozytorium Polityka wobec AI). Autor zobowiązany jest złożyć niniejsze 
oświadczenie przy zgłoszeniu pracy do publikacji. 

Tytuł monografii / 
rozdziału 

  

Autor / autorzy   

Data sporządzenia   
  

Treść oświadczenia 

Proszę zaznaczyć właściwy wariant: 

☐  Wariant A. Oświadczam, że przy przygotowaniu zgłaszanej pracy nie korzystałem/-am z 
narzędzi generatywnej sztucznej inteligencji (GSI). 

☐  Wariant B. Oświadczam, że przy przygotowaniu zgłaszanej pracy korzystałem/-am z 
narzędzi GSI w zakresie opisanym w poniższej tabeli. 

  

Wypełnić w przypadku wyboru wariantu B: 

Narzędzie GSI Cel wykorzystania Zakres i sposób 
wykorzystania 

Wpływ na 
powstanie 

pracy 

      
  

  

      
  

  

      
  

  

  

Oświadczenia dodatkowe 

1) Przyjmuję pełną odpowiedzialność za całość treści zgłaszanej pracy, w tym za 
wszystkie fragmenty powstałe przy wykorzystaniu narzędzi GSI. 

2) Potwierdzam, że treści wygenerowane przy użyciu narzędzi GSI zostały przeze mnie 
rzetelnie zweryfikowane pod kątem zgodności z prawdą, poprawności merytorycznej 
oraz braku naruszeń praw osób trzecich. 

3) Przyjmuję do wiadomości, że narzędzia GSI nie mogą być wskazane jako autorzy ani 
współautorzy pracy ani cytowane jako autorzy. 

  

https://repozytorium.kozminski.edu.pl/ai-policy
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miejscowość i data czytelny podpis autora 
 

 


	CZĘŚĆ I.  SŁOWO WSTĘPU
	CZĘŚĆ II.  INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE
	CZĘŚĆ III.  DANE KONTAKTOWE I AFILIACJA
	CZĘŚĆ IV.  FINANSOWANIE PUBLIKACJI I KONFLIKT INTERESÓW
	CZĘŚĆ V.  OŚWIADCZENIA AUTORÓW
	CZĘŚĆ VI.  PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (RODO)
	PODPISY AUTORÓW

